LATVIJAS REPUBLIKAS SAEIMAS PREZIDIJS

LEMUMS

Par Dokumentu izmanto$anas kartibas Saeimas
Administracijas Dokumentu parvaldibas
nodalas Arhiva telpas apstiprinasanu

Saeimas Prezidijs nolemj:

leverojot Arhivu likuma 12. panta septito dalu, apstiprinat Dokumentu
izmantosanas kartibu Saeimas Administracijas Dokumentu parvaldibas
nodalas Arhiva telpas saskana ar pielikumiem.

Saeimas priek$sédétaja I. Marniece

Saeimas sekretars %{4/‘&/" A. Klementjevs

Riga 2022. gada 10. augusta



Saeimas Prezidija 2022. gada 10. augusta lé&muma
“Par Dokumentu izmanto$anas kartibas Saeimas
Administracijas Dokumentu péarvaldibas nodalas
Arhiva telpas apstiprinaganu” 1. pielikums

Dokumentu izmantoSanas kartiba Saeimas Administracijas
Dokumentu parvaldibas nodalas Arhiva telpas

Dokumentu izmantosanas kartiba Saeimas Administracijas
Dokumentu parvaldibas nodalas Arhiva telpas (turpmak — Kartiba)
nosaka Kkartibu, kada persona izmanto Saeimas Administracijas
Dokumentu parvaldibas nodalas Arhiva (turpmak — Saeimas Arhivs)
glabatos dokumentus.

Personai izmantosanai normativajos aktos noteiktaja kartiba Saeimas

Arhiva ir pieejami sadi glabatie dokumenti:

2.1. Saeimas dokumentu uzzinu sistéma (apraksti, uzskaites saraksti,
registri u. c.) (turpmak — uzzinu sistémay);

2.2. Saeimas Arhiva nodotie dokumenti.

Saeimas Arhiva telpas persona var iepazities ar uzzinu sistému un
Saeimas Arhiva nodotajiem dokumentiem, pamatojoties uz rakstveida
pieprasijumu, atbilstosi Saeimas Prezidija lémuma “Par Saeimas
ierobeZotas pieejamibas informacijas saraksta apstiprinasanu”
prasibam.

Uzzinu sisttmas un Saeimas Arhiva dokumentu izmanto$ana notiek
Saeimas darba laika Saeimas Arhiva darbinieku klatbatne, ieprieks
vienojoties ar Siem darbiniekiem par klatienes apmekléjuma laiku.
Persona ievéro Saeimas Prezidija noteikto kartibu, ka ari Noteikumus
par Saeimas éku apmeklésanas kartibu un uzturésanos tajas.

Apmekl€jot Saeimas Arhivu, personai (iznemot Saeimas deputatu un
darbinieku) jauzrada Saeimas Arhiva darbiniekam personu apliecinoss
dokuments.

Saeimas Arhiva glabato dokumentu izmanto$ana ir bez maksas.

[zmantojot dokumentus Saeimas Arhiva telpa, personai ir tiesibas:

7.1. veikt pierakstus, lietot viedierices;

7.2. sanemt Saeimas Arhiva darbinieku konsultacijas par Saeimas
Arhiva dokumentiem un uzzinu sistému;

7.3. pieprasijuma noraditaja apjoma fotografét (bez zibspuldzes,
statlva vai citam paligiericém) publiski pieejamos dokumentus,



10,

11,

tostarp to atvasinajumus, kuriem nav pieejamibas ierobezojumu
un kuru reproducésanu neierobezo autortiesibas.

Personai ir pienakums:

8.1. pirms dokumentu izmanto$anas Saeimas Arhiva telpas iepazities
ar Kartibu un to ievérot;

8.2. parakstit apliecingjumu (2. pielikums) par 3§is Kartibas
ievéroSanu (iznemot Saeimas deputatu un darbinieku);

8.3. izmantot Saeimas Arhiva dokumentos iegato informaciju
atbilstosi spéka esoso normativo aktu prasibam;

8.4. apstradat un izmantot Saeimas Arhiva dokumentos iegiitos citu
personu datus, ievérojot personu datu apstrades un aizsardzibas
prasibas, kas noteiktas Visparigaja datu aizsardzibas regula,
nacionalajos un Latvijas Republikas normativajos aktos;

8.5. saudzigi izturéties pret Saeimas Arhiva dokumentiem.

Personai ir aizliegts:

9.1. ievietot vai atstat dokumentos priekdmetus, pieméram, papira
lapas vai lapinas, saspraudes, rakstampiederumus un citus
priekSmetus;

9.2. ienest Saeimas Arhiva telpas partikas produktus, dzérienus un
liela izméra somas;

9.3. izraut vai iznemt Saeimas Arhiva dokumentu lapas, ka ari sajaukt
to kartibu;

9.4. iznest Saeimas Arhiva dokumentus un uzzinu sistémas elementus
no lasitavas vai nodot tos citam personam;

9.5. novietot atvértus Saeimas Arhiva dokumentu ies&jumus citu virs
cita;

9.6. rakstit uz papira, kas uzlikts uz dokumenta;

9.7. izdarit dokumentos atzimes vai radit citus fiziskus bojajumus;

9.8. pieskarties dokumentiem ar slapjam vai netiram rokam;

9.9. uzturéties Saeimas Arhiva telpa stavokli, kas rada dokumentiem
fiziskus riskus.

Dokumentu izmantoSanas noteikumu parkapums Saeimas Arhiva
telpas ir personas veikta aizliegta darbiba, parkapjot kadu no Arhiva
likuma prasibam, un darbibas, ar kuram tiek bojats vai var tikt bojats
dokumentu fiziskais stavoklis vai notiek uzzinas sistémas elementu
zudums. No Saeimas Arhiva telpam aizliegts iznest arhiva dokumentus
vai uzzinu sistémas elementus.

Ja Saeimas Arhiva darbinieks konstaté parkapuma pazimes Saeimas
Arhiva telpas, vins informé personu par izdarito parkapumu, noradot
parkapto normu, un informé attiecigo Saeimas Administracijas
Saeimas drosibas biroja darbinieku, kur§ sagatavo parkapuma
konstatésanas aktu un veic turpmakas darbibas atbilstosi
normativajiem aktiem.



Saeimas Prezidija 2022. gada 10. augusta lémuma
“Par Dokumentu izmanto$anas kartibas Saeimas
Administracijas Dokumentu parvaldibas nodalas
Arhiva telpas apstiprinasanu” 2. pielikums

Vards, uzvards

Personas kods

APLIECINAJUMS

Apliecinu, ka esmu iepazinies(-usies) ar Dokumentu izmantosanas
kartibu Saeimas Administracijas Dokumentu parvaldibas nodalas Arhiva
telpas un apnemos to ievérot, ka ari izmantot arhiva dokumentos iegato
informaciju saskana ar Latvijas Republikas normativajiem aktiem.

(Datums) (Personas paraksts)




